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Projekt dofinansowany ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich 2018

1.

INSTRUKCJA ROZLICZANIA WYDATKOW W RAMACH DFMI

Wszelkie zakupy towardw i ustug dokonujecie Panstwo na podstawie faktur/rachunkow
ptatnych przelewem lub gotdwka wystawionych na Panstwa organizacje (akceptujemy
faktury proforma — pod warunkiem dostarczenia w sprawozdaniu faktury proformy do
faktury koncowej).

Prosimy pamieta¢, ze Program bedzie finansowat wytgcznie te wydatki, ktére zostang
poniesione w okresie realizacji Panstwa projektu.

Okres realizacji Panstwa projektu wpisany jest we wniosku jaki ztozyliscie Panstwo na
konkurs.

W przypadku zakupdéw za ktére ptacicie Paristwo gotdwka — procedura obrotu gotéwkowego
powinna byc¢ zgoda z przyjetg w Paristwa jednostce politykg rachunkowosci.

Do rozliczenia projektu bedziemy potrzebowa¢ od Panstwa raporty kasowe czy inny
dokument $wiadczacy o zakupie i zaptacie gotéwkowe;.

UWAGA!!! - NIE NALEZY PtACIC PRYWATNYMI KARTAMI PLATNICZYMI ZA ZAKUPY W PROJEKCIE!

3.

Realizatorzy projektu:

Jesli ptatnosci s dokonywane przelewem - do rozliczenia projektu bedzie potrzebny wyciagg
z konta lub historia zlecen z konta bankowego jednostki.

Umowy zlecenia — to Panstwo sporzadzacie i rozliczacie osoby na podstawie umoéw cywilno-
prawnych i to Pafstwa jednostka jest zobowigzana za zaptate wynagrodzenia netto oraz
pochodnych (ZUS, podatek dochodowy).

To Panistwo rowniez podejmujecie decyzje o rodzaju przyjetej umowy. Do rozliczenia bedzie
potrzebna umowa, rachunek, lista obecnosci/karta czasu pracy, potwierdzenie zaptaty

wynagrodzenia i pochodnych oraz deklaracja ZUS DRA/RCA.

Prosze réwniez pamietac¢, ze kwota zatozona w budzecie to kwota catkowitego kosztu
wynagrodzenia. Nie zawsze jest to kwota brutto.

Dokumenty na rewersie opisujecie Panstwo zgodnie z dostarczonym przez nas wzorem.

Whnioskodawca powinien dokonywa¢ wydatkdow zgodnie z umowg oraz wnioskiem
o dofinansowanie.

Jedli w ramach dziatania finansowanego w ramach zaplanowanego budzetu bierze udziat

mniejsza liczba o0séb niz pierwotnie zaktadana to tam gdzie jest to mozliwe koszty tez
powinny by¢ adekwatnie mniejsze (np. ilo$¢ positkéw). Nie dotyczy to tych rodzajow kosztéw
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ktore sg state niezaleznie od ilosci oséb korzystajacych z ustugi np. wynagrodzenie
prowadzgcego (nie ma znaczenia czy stucha go 6 czy 8 oséb, ptacimy wg stawki godzinowej)

W razie pytan i watpliwosci dotyczgcych kwestii finansowych prosimy o kontakt :
Mail: dfmi@maleinicjatywy.pl

Tel.: 699-858-391 od poniedziatku do pigtku - w godzinach 10:00 do 15:00

Realizatorzy projektu:
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