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jekt dofinansowany ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich 2018
ObUWSEELSHICh H INICJATYW

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA DO SPRAWOZDAWCZOSCI PROJEKTU
w ramach programu Dolnoslaski Fundusz Matych Inicjatyw

REGULAMIN / PKT. 6 - ZASADY DOKUMENTOWANIA DZIAtAN MERYTORYCZNYCH

e Whnioskodawca zobowigzany do dokumentowania realizowanych dziatan
projektowych w sposdb przejrzysty i czytelny.

e Dokumentacja powinna w szczegdlno$ci odzwierciedla¢ wszystkie zrealizowane
dziatania projektowe i osiggniete rezultaty.

e Dokumentacja dziatan merytorycznych moze mieé postaé: np. zdje¢, list obecnosci,
wydrukow plakatow, ulotek, itp.

SZANOWNI PANSTWO!

1. Prosimy pamietaé o przygotowaniu dokumentacji zdjeciowe] z realizowanych dziatan
w ramach Panstwa projektu.

2. Prosimy o dokumentowanie obecnosci na prowadzonych zajeciach za pomocg list
obecnosci. Wzér listy dostepny jest na stronie www.maleinicjatywy w zaktadce DFMI |
DOKUMENTY.

3. Ci z Panistwa, ktdrzy majg jasno sprecyzowanych odbiorcéw swoich dziatan np. zajecia
beda dla senioréw albo dzieci, prosimy o dodanie do listy obecnosci jeszcze jednej kolumny,
w ktdrej podany bedzie wiek (data urodzenia) uczestnika, tak zebysmy wiedzieli, czy
w zajeciach uczestniczyli np. seniorzy.

4. Do sprawozdania jako zatgczniki potrzebne beda:

- listy obecnosci,

- zdjecia nagrane na CD/DWD,

- materiaty promocyjne powstate w ramach projektu np. plakat, ulotka, itp.,

- ogtoszenie w prasie,

- inne rzeczy wytworzone w ramach projektu, jesli dotyczy, np. materiaty szkoleniowe.

Wszystkie w/w dokumenty trzeba bedzie dotaczy¢ do sprawozdania jako zatgczniki.
Wzory sprawozdan dostepne s na stronie www.maleinicjatywy.pl w zaktadce DFMI |
DOKUMENTY.

5. Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczegélnosci: publikacje,
ulotki, materiaty informacyjne, plakaty, listy obecnosci) powinny by¢ w widocznym miejscu
opatrzone informacjg ,Projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich 2018”. Na materiatach powinny réwniez zosta¢ umieszczone: logo programu
Dolnoslaski Fundusz Matych Inicjatyw, logotypy Operatoréw oraz Funduszu Inicjatyw
Obywatelskich.

Logotypy sg do pobrania ze strony www.maleinicjatwy.pl z zaktadki DFMI | DOKUMENTY.

Pod logotypami powinna znalez¢ sie nastepujaca informacja (dot. duzych materiatéow, np.
plakatéw i ulotek):

Projekt pn. e ” jest dofinansowany ze S$rodkéw projektu
,Dolnoslgski Fundusz Matych Inicjatyw” realizowanego w ramach Programu Fundusz
Inicjatyw Obywatelskich 2018.

Realizatorzy projektu:
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Przy matych materiatach (np. smycz) wystarczy logotyp Funduszu Inicjatyw Obywatelskich:
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LOGOTYPY | INFORMACIE POWINNY ZNALEZC SIE NA MATERIAtACH W WIELKOSCI
PROPORCJONALNE) DO ROZMIARU INNYCH OZNACZEN, W SPOSOB ZAPEWNIAJACY
DOBRA WIDOCZNOSC.

NIESTOSOWANIE SIE DO OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH W ODNIESIENIU DO
WYTWORZONYCH MATERIALOW MOZE SKUTKOWAC UZNANIEM WYDATKOW
ZWIAZANYCH Z ICH WYTWORZENIEM ZA NIEKWALIFIKOWALNE.

6. Operator w uzasadnionych przypadkach moze zazgda¢ informacji na temat postepu
w realizacji projektu.

7. Sprawozdanie merytoryczne po zakoniczeniu dziatan ma by¢ sporzadzone przez
Whioskodawce W GENERATORZE - na koncie, z ktérego sktadany byt wniosek i dostarczone
Operatorowi w terminie 10 dni od dnia zakonczenia dziatan.

Wydrukowane sprawozdanie w wersji papierowej (podpisane przez wszystkich cztonkéw
grupy nieformalnej) oraz — w przypadku grup nieformalnych/samopomocowych - zatgczniki
w wersji oryginalnej (np. listy obecnosci, zdjecia dokumentujgce zrealizowane dziatania oraz
inne zataczniki w zaleznosci od specyfiki projektu) nalezy przekazaé¢ Operatorowi, ktéry
przekaze informacje o akceptacji sprawozdania. W przypadku mtodych organizacji
pozarzadowych:

- zafaczniki nalezy przekaza¢é Operatorowi w formie kopii z potwierdzeniem
0 jej zgodnosci z oryginatem;

- podpis sktada osoba upowazniona lub sktadajg osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wnioskodawcy.

Realizatorzy projektu:
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